INSTANCIA PARA

GUARDIA CIlVIL

Para comenzar, debéis tener instalada la Gltima version de autofirma. En este
caso, lo vamos a hacer con certificado digital. Recordad que tenéis que tener
cualquiera de las opciones para poder echarla: dnie, clave pin, clave permanente o
dnie. En el caso que lo hagais con dnie (para ello, tenéis que tener el lector) y os dice
que tenéis caducados los certificados, debéis de ir a una comisaria para renovarlos y
ya de paso cambiar la contrasefia por una mas sencilla.

Primer paso: descargar autofirma en caso que no tengais instalado. Todo ello a
través de este enlace

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

n : ral lectréni r lectivos ingr
En este caso, y para evitar incidencias innecesarias, yo siempre recomiendo realizar la
instancia sin reduccion, porque luego pediran documentacién adicional para justificar
cualquier tipo de bonificacion o exencion de tasas.

https://sede.quardiacivil.gob.es/procedimientos/index/categoria/1121
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Inicio / Procesos Selectivos Ingreso GC

Procesos Selectivos Ingreso GC

Procedimientos de la categoria Procesos Selectivos Ingreso GC
3 procedimientos

Solicitud de Ingreso en la Escala de Cabos y Guardias (SIN REDUCCION) +

Ayuda

Solicitud de Ingreso en la Escala de Cabos y Guardias (CON BONIFICACION 50%) +

Ayuda

Solicitud de Ingreso en la Escala de Cabos y Guardias (EXENCION DE PAGO DE TASAS) +

Ayuda


https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://sede.guardiacivil.gob.es/procedimientos/index/categoria/1121
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Inicio / Login

Acceso a la sede

Acceso con cli@ve

Requisitos generales

Identificacion con Cl@ve

Cl@ve contempla la utilizacion de sistemas de identificacion basados en:

'. Certificados electronicos (incluyendo el DNI-g)

T Cl@Enn DIKDAH

Firma en la sede electréonica

Es posible que necesite firmar en la sede electrénica para remitir su solicitud
correspondiente a un procedimiento o para comparecer una notificacion.

IT_(I' Firma béasica

Sdle requiere volver a identificarse mediante Cl@ve

Una vez que se pincha en acceso con cl@ve, te indican las opciones para echar la
instancia, yo he seleccionado certificado digital/dnie. En el caso de dnie, posiblemente
te solicitara una contrasefa, ahi tienes que poner la del dni, o bien, si la has cambiado,
o el papel que te dan en comisaria.

Tercer paso: comenzamos a rellenar datos: Cuidado, aqui tenemos que indicar que

actua en nombre propio
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Solicitud de Ingreso en la Escala de Cabos y Guardias (SIN REDUCCION)

Ingreso en la Escala de Cabos y Guardias de la Guardia Civil (SIA: 992434)

Ingreso en la Escala de Cabos y Guardias de la Guardia Civil

Actia @ En nombre propio o de ofra
persona fisica

O En representacion del
interesado (fisico / juridico)

Fecha de Resolucion: 20/06/2024 N° Resolucion: 160/38256/2024

Escala/Categoria: CABOS Y GUARDIAS

SOLICITANTE

Jose Luis Samblas Negrete

Cod. de identificacion
48530098Y

Oftros datos personales del aspirante

|

LI



Seguimos rellenando todos los datos que nos piden, donde pone en el nombre del
padre y nombre de la madre, tal cual esta escrito en vuestro dni.

Para la entidad sanitaria, en caso de ser militar, o trabajar en la AGE debéis de
indicarlo tal cual, el resto, seguridad social.

SOLICITRNTE

Otros datos personales del aspirante

Pals de nacmiento * ESPARA - Frovincia ge nacimiento = Seleccie Provincia - ~
Municipio de nacrmientio © — Seleccions hMunkipio - w

Fecha de nacmienta * OOOO00 it Zexn " = SEECCHNE == -
MWamtre del padre * Momere de la madne *

CONTACTO

Cormen elcironicn”

Entidad Sanitana * — Sleotion --- = N® 5 S5/ ISFAS! MUFACE: *

DOMICITIC

Frowincia® - Sgeleccione Provincia — w MMunicipio® -- Seleccions Municipia -- w

Codiga Postal * Direccidn

CATOS DE LA CONVOCATORIA

Idioma * Inglés w Estudios inalzados == Selecciong — -
Edla minimacidd 63 bhcaments &
aleetes aulndiplizon”
Forma oe acceso * - Selectione --- w Ir & Baremackn

0JO. A veces tenéis en vuestra tarjeta sanitaria el numero de la seguridad social
y puede estar vinculado a vuestros padres, lo mejor, descargarse la vida laboral



y copiar y pegar el nimero, si lo hacéis desde vuestra tarjeta, sin barras y sin
letra.

En estudios finalizados, debéis de poner la titulacidon que tienes, en caso del bachiller,
si terminaste antes del curso 2006/2007, tu titulo es LOGSE, si lo finalizaste a partir
del curso 2006/2007, tu titulo es LOE. En caso de tener un grado medio o superior, 0s
adjunto imagen:

S Selecoiona R A
Educacmn Gen. Bésu:é 0 EqUwaIenté

GES (Graduado ¢ en Educauén Secundana)
10 Bachiller7*~ ~ Tiala Ada QLID | i | | |‘

Tecnico  Grado medlo

FllEva atloe e o oo L i
Bachiller LOGSE . i
Bachiller LOE o Equivalente L
Mayores 25 - Prueba de acc. a la Univ.
Pryeba A~ Looooo 2 1A Liniversidad

it. Tec. Superior o Tec. Especialisia

. TES 2

Grado superior zs2
oy, Y S IO
Grado equivalente MECES 2
Licenciado equiv. MECES 3
Ingeniero equiv. MECES &
Arquitecto equiv. MECES 3

Master Univ. con titulacion MECES 2

Master Univ. con titulacion MECES 3

Vi
¢

—»

Cuarto paso: baremacion

SEDE ELECTRON|CA INICIO  PROCEDIMIENTOS ¥  MIS EXPEDIENTES ~ MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

MERITOS ACADEMICOS (MAXIMO 27 PUNTOS)

NIVEL ACADEMICO

Se puntta una sola Titulacién*

Por estar en posesion del titulo o certificado de* | (2 ptos.) Bachiller LOE 2/2006, de 3der + ‘ PUNTOS I

Nombre fitulacion

‘

IDIOMAS

*Para cada perfil infroducido debe pulsar Validar

Por poseer el perfil linglistico que indico o ciclo/nivel de 12 E.Q.|. Idioma ciclo/nivel
Ninguno v Ninguna v
PUNTOS II'

]



AYUDA

1 SEDE ELECTRONK_‘,A INICIO  PROCEDIMIENTOS +*  MISEXPEDIENTES  MIS NOTIFICACIONES
J OTROS MERITOS (MAXIMO 4.5 PUNTOS)

PERMISOS DE CONDUCCION

() Permiso de conduccién de Ia clase A O A2 PUNTOS E
() Permiso de conduceion de Ias clase C1, C, C14E, D1, D, D1+E PUNTOS E
(J Permiso de conduccién de las clase C+E, D+E PUNTOS |I|

DEPORTISTA DE ALTO NIVEL

Acreditacion de deportistas de alto Grupo

NUM AROS PUNTOS E]
nivel

Ninguno v 1

MERITOS PROFESIONALES (MAX 13.5) |I| MERITOS ACADEMICOS (MAX 27) El OTROS MERITOS (4.5) |I[
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Una vez hemos rellenado todo el baremo, antes de enviar la instancia debéis de

indicar el método de abono de la tasa, rellenamos los datos solicitados y pinchamos
en enviar.

EDE ELECTRONICA PROCEDIMIE

acceso, reclificacion, supresion, imitacion y oposicion, anie el Sevicio de Psicologia de la

El aspirante puede obtener mas informacion sobre el fratamiento de datos personales en la Guardia Civil y especificamente de estos tratamientos a través del siguiente link

Enviar

ICITUD IN

Opcion de pago Pagar Telematico v

Entidad Bancaria

Metodo de pago _—

Los datos infroducidos estan incompletos o no son correctos
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IMPORTANTE: A la hora de rellenar el CONSENTIMIENTO, LEED BIEN LO QUE
PONE Y MARCAD LO QUE SEA CORRECTO, LAS DOS ULTIMAS DEJADLAS SIN

MARCAR

AT
NO st privaco de s derechos chiles. i
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0 Gue SE COMPROMETE & portar armas, i sn s caso, & Begar & Wiiracias.
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PRCERATOR DA & AT Selcado, de Brueeo @ 10 sefeledn ae ol et 38 2 de e ey 30VI0TE il Pty Adeirier e

0 B mapiracte MO AUTORSTA & n Jetanrs de Ensenans de s Guardia CAS 8 solciar del Ragiirs Cantrsl e Barados i sersl
B
Ptuies. y ARt CRCe o6 W TR i D e & ) i

Automaticamente se nos abre esta ventana de confirmacién de envio de datos. Hay
que seleccionar la firma con certificado (@firma/Autofirma) y pinchamos en firmar.
Abrimos autofirma y firmamos la instancia.

SEDE ELECTRONICA

Jefatura de Ensefianza de la Guardia Civil, Calle Guzman el Bueno 110, 28003 (Madrid).

| Confirmacitn dei envio de datos
NOMBTE Y JBeITaos

El responsable del i Documento identificativo cion de indole
. I =
acceso, reclificacion

Correo electronico
RIS N

Datos

‘ Ver datos de la solicitud en PDF ¥ 3
Firma

un método de firma:

O Firma basica (Firma no O Firma con certificado

r,nploglahca) ( @f\lmHIAUIO'lIWTH)
_ ey g gl

Mas informacion stal en el dispositivo o
Opcion de pago

Entidad Bancaria BANCO BILBAO VIZCAYAARGENTARIA v




Una vez tengamos firmada la instancia, nos llegara un mail y podremos descargar
todos los documentos justificantes.



